Proje Basvurusu Gergeklestirecek Arastirmacilar igin Bagvuru Rehberi

A. Proje Basvurusunu Sorunsuz ve Kolayca Yapabilmek igin Oneriler

Proje basvurusu yapabilecek kisilerin 6gretim Gyeleri ve doktora, sanatta yeterlik veya esdeger
editimini tamamlamis arastirmacilar oldugunu g6z éniinde bulundurunuz.

Universitemiz mensubu olan proje ekibinin AVESIS bilgilerinin giincel oldugundan emin
olunuz. Universitemizin akademik kadrolarinda bulunmayan diger arastirmacilarin temel kimlik
ve iletisim bilgilerine ilave olarak, 6zge¢mis dosyalarinin basvuru esnasinda sisteme
yuklenmesi gerekmektedir.

Projede yer alacak, yurt icinden veya yurt disindan arastirmacilarin, idari kadrolardaki
personelin ve ogrencilerin iletisim bilgilerini ve pdf formatinda hazirlanmis 6zgegmis
dosyalarini temin ediniz.

BAP Koordinasyon Birimi Proje Sirecleri Yonetim Sisteminden temin edeceginiz proje tirtne
uygun Proje Basvuru Formunu eksiksiz olarak doldurduktan sonra pdf formatina
donustiriniz.

Calisma kapsaminda kitap satin alinmasi talebiniz var ise, Universitemiz Merkez
Katiphanesinden ilgili kitaplarin alimina ihtiyag duyulduguna dair onayli bir yazi aliniz ve pdf
formatinda bilgisayar ortamina aktariniz.

Talep edilecek proje bitcesine temel teskil edecek olan Proforma Faturalari temin ediniz ve
pdf formatinda bilgisayar ortamina aktariniz. Proje kapsaminda talep edilecek her bir harcama
kaleminin KDV hari¢ birim fiyatini ve KDV oranini proforma fatura ile uyumlu olarak
belirleyiniz.

Proje konusu gerektiriyor ise Etik Kurul Onay Belgesini temin ediniz ve pdf formatinda
bilgisayar ortamina aktariniz.

Hayvanlar Uzerinde yapilacak deneysel c¢alismalarin s6z konusu olmasi halinde,
arastirmacilardan en az birinin “Laboratuar Hayvani Kullanim Sertifikas” na sahip olmasi
zorunlugu bulundugunu g6z 6ninde bulundurarak ilgili sertifikay!r pdf formatinda bilgisayar
ortamina aktariniz.

B. Proje Bagvurusu Yaparken Sisteme Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler

Basvurularda Proje tlrine gore sisteme ylklenmesi gerekli belgeler asagida belirtiimistir.
Basvurularda kullanilacak Proje Basvuru Formu, Beyan Formu ve Birim Uygunluk Formu gibi standart
formlar BAPSIS Sisteminde Gerekli Belgeler meniisii altinda verilmistir. Arastirmacilarin basvuru
yapacaklari destek programina uygun formlari kullanmalari zorunludur.

1. Tiim Proje Tiirleri igin Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler

a. Proje Basvuru Dosyasi: BAPSIS (izerinden proje tiiriine uygun basvuru formu indirilmeli

ve tum bilgi alanlari eksiksiz doldurulduktan sonra pdf formatinda sisteme yiklenmelidir.

b. Etik Kurul izin Belgesi: Yalnizca gerekli olan projeler igin projeye uygun olarak alinmis 12

aydan daha eski tarihli olmayan etik kurul belgesi sisteme ylklenmelidir.

c. Proforma Faturalar veya Teklif mektuplarn: Talep edilen tim mal, malzeme ve hizmet

alimlarina yonelik proforma fatura veya teklif mektuplar sisteme yuklenmelidir. Yalnizca
seyahat destegi talep edilen proje basvurularinda proforma fatura veya teklif mektubu talep
edilmemektedir. Proforma fatura ve teklif mektuplari ile ilgili agiklama ilerleyen kisimlarda
verilmistir.



2. Proje Tiirlerine Gore Sisteme Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler

a. Lisansiistii Tez Projeleri igin Danisman Atama Yazisi ve Tez Konusu Yazisi: ilgili
Enstitiinln tez danismani atama yazisi ve tez konusunun onaylandigini gésteren belge pdf
formatinda sisteme yiklenmelidir.

b. Arastirma Baslangig Destek Projeleri igin Beyan Formu: BAPSIS Sisteminde Gerekli
Belgeler menlsu alanindan indirilecek ilgili Beyan Formu doldurulup imzalandiktan sonra
pdf formatinda sisteme yiklenmelidir.

c. Tamamlayici Destek Projeleri igin: Diger kurumlarca desteklenmis projenin kabul
edildigini ve butgesini gosteren sézlesme belgelerinin sisteme yiklenmesi zorunludur.

d. Uluslararasi Arastirma igbirligi Projeleri Igin: Yurt disindan isbirligi yapilacak
arastirmaci veya arastirmacinin goérev yaptidi birim tarafindan imzalanmis olan ve
yapilacak isbirliginin kapsamini yansitan Davet/igbirligi Yazisi ve Birim Uygunluk Formu pdf
formatinda sisteme yiiklenmelidir. BAPSIS Sisteminde Gerekli Belgeler meniisii alanindan
indirilecek Birim Uygunluk Formu arastirmacinin gérev yaptigi birimin yetkililerince de
onaylanmis olmalidir.

Aciklama: Yuklenecek dosyalar icin mimkin oldugu kadar kisa isimler kullaniimahdir.

Onemli Hatirlatma: Yapilacak degerlendirme sonucunda desteklenmesi uygun gériilen projelerin
baslatilabilmesi igin, basvuruda sisteme yiklenen belgelerin BAP Koordinasyon Birimine sunulmasi
gerekeceginden beyan formu, proforma fatura, etik kurul belgesi, kabul yazisi, teknik sarthame vb
belgelerin asillarini muhafaza ediniz.

C. Etik Kurul Onay Belgesi

insanlar ve hayvanlar (izerinde vyapilacak arastirma ve uygulamalar icin ilgili birimlerin Etik
Kurullarindan onay alinmis olmasi zorunludur. Bu kapsamdaki projeler icin proje yuartticUlerinin son
bir yil icerisinde alinmis Etik Kurul Onay belgesini basvuruda sisteme yiiklemesi ve desteklenmesine
karar verilen projeler igin ilgili belgenin aslini veya yetkili mercilerce onaylanmis bir nishasini BAP
Koordinasyon Birimi Proje Ofisine teslim etmeleri zorunludur. Gerekli olmasi halinde BAP
Koordinasyon Birimi tarafindan asli gortilmek suretiyle kopyasi alinip belgenin aslh arastirmaciya iade
edilebilmektedir.

D. Projelerin Degerlendirme Siireci

1. YuUrdtdcl tarafindan Proje Suregleri Yonetim Sisteminde Taslak Proje 6nerisi ¢alismasinin
baslatiimasi,

2. Hazirlanan proje taslak galismasinin yuritict tarafindan Proje Siregleri Yonetim Sistemi
tizerinden On Basvuru’ ya dénustiiriilerek, BAP Koordinasyon Birimine sunulmasi,

Not: Bagvuru yapan arastirmacilar sistem tarafindan otomatik olarak uretilen e-posta mesaji
ile bilgilendiriimektedir. Bilgilendirme e-postasi alinmamasi durumunda sistem Uzerinden
basvurunuzu kontrol ediniz.

3. BAP Proje Ofisinin, 6n basvuru Uzerinde teknik/bigimsel inceleme yapmasi. Eksiklik ya da
sorun bulunmayan projelerin Basvuru Projesi olarak nitelendirip, BAP Komisyonu
degerlendirmesine sunulmasi; eksiklik ya da sorun bulunan bagvurularin proje yurituculerine
iade edilmesi,

Projenin Komisyon Uyesi degerlendirmesine sunulmasi,
Gerekli olan projeler igin bagvurunun hakem degerlendirmesine génderilmesi,
Komisyon Uyesi tarafindan degerlendirme sonucunun Komisyona sunulmasi,

Gerekli ise, yurutictden proje Uzerinde revizyon yapmasinin talep edilmesi,
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Komisyonda degerlendirme yapilarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar
verilmesi.
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